INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de noviembre de 2021

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrader General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimade sefior Administrador CGeneral

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para prasentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

MNombre completo del Contratiste: _lorge Enrique Prera Manzo Cul: 1861 67598 0101
Ndmero de contrato; _029-34-2021 Acuerde Ministerial: 6-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales Nit del Contratista: 2386714-0
Nidmero de Factura: 2199341616 Serie: 87B1283E
Honorarios Mensuales: Q. 15,000.00 Petiodo del Informe: noviembre
4 de Enero al 31 de
Monte Total del Contrate 0.178,548.39 Plazo del Contrate: Diciemnbre del 2021
Unided Administrativa donde presta
los servicios: Direccién de Recursos Humanas
Objetivos del Contrato: "El Profesional” se compromete a prestar sus servicios profesionales para la Direccién de Recursos

Humanos de lat Direccién Superior del Ministerio de Cultura v Deportes de este Ministerio, con
dedicacian v diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en
lat prestacién de Serviclos Profesionales que se describen a continuacién, sin ser astas limitativers,
sino dnicamente enunciativas, (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrallo Ordenado de Actividades:

o)
b)

Asesore en las mejoras de los tlempos de respuesta de entidades flscallzadoras.

Asesore sobre el proceso de cumplimiento en la conformacion de los expedientes de servicios técnicos profesionales contratades por el
Ministerio de Cultura y Deportes,

Asesore en las mejoras de los tiempos y procedimientos de acciones de personal.

Brinde asesoria en la implementacién de nuevos procesos que agllicen los tiempos de entrega de documentos a las distintas unidades
del Ministerio de Cultura y Deportes.

Asasore en el mejoramiento de los procesos de contratacién seatn los tlermpos establecidos.

Brinde asesoria para |as acclones gue se deriven de la contratacién de personal en los diferentes renglones, se realicen en los plazos
astablecidos por la lay,

Asesore para que se actualice de forma correcta los sistemas que tienen a cargo la Direccidn de Recursos Humanos.

Participe en el curso Certificacion Manual Esfera impartido por el CEPREDENAC -CONRED-.

Participe en la VIl Plataforma Regional para la Reduccion del Riesgo de Desastres en las Américas v el Caribe.

Participe en el Taller para construir de forma participativa los procedimiantos operatives sactorlales del PNR -CONRED-COE-.

lorge Enrigue Prerd Manzo Lic. Estuardo José Valdés Rivas
Nombre Completo del Contratista Mombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segiin Clausula de contrato: Décima Primera)
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ﬁiﬁ e Contratista Firma y siinidedddutorathage EYlyshipseiervicios
{ (segun Clausula de contrato: Décima Primera)



